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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
(tj. lokalnym — Powiat Jasielski i krajowym obszar catej Polski) dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Jadle w zakresie wyszczegdlnionym w art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U.z 2022 r., poz. 896 z pézn. zm.).

Ustugi pocztowe, o ktorych mowa w pkt. 1 niniejszego opisu przedmiotu zamowienia obejmuja
przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek z korespondencja i paczek
pocztowych, zwrot przesytek niedorgczonych, potwierdzen odbioru oraz ustuge przewozu
korespondencji i dokumentow nadawczych poprzez odbidr korespondencji i dokumentow
nadawczych z siedziby zamawiajacego tj. 38-200 Jasto, ul. Rynek 18, do siedziby wykonawcy
W rozumieniu powyzszej ustawy.

Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ushugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowiazujacymi przepisach prawa, w szczegolnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe.

. We Wspélnym Stowniku Zamoéwien, o ktorym mowa w art. 99 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien

publicznych, ustuga oznaczona jest kodami: 64110000-0 o nazwie: Uslugi pocztowe,
64113000-1 o nazwie: Ushlugi pocztowe dotyczace paczek, 64112000-4 o nazwie: Uslugi
pocztowe dotyczace listow, 64121100-1 o nazwie: Uslugi dostarczania poczty.

Termin realizacji zamowienia: od dnia 1 stycznia 2023 roku do dnia 31 grudnia 2023 roku.
Warto$¢ naleznosci za $§wiadczenie ushug pocztowych obliczana bedzie w okresach miesigcznych,
jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w formularzu ofertowym stanowiagcym zatacznik nr
1 do SWZ za dany rodzaj przesylki oraz rzeczywistej ilosci przesylek danego rodzaju.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania iloSci wskazanych przesylek
w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do SWZ. Okreslone rodzaje
i ilosci poszczegolnych przesylek moga ulec zmianie poprzez zwickszenie lub zmniejszenie
w zalezno$ci od potrzeb zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci przesylek nie
bedzie stanowi¢ zmiany umowy w sprawie udzielenia niniejszego zamowienia.

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia o gabarycie S, M i L rozumie si¢:

1) zwykle — przesytki listowe oraz kartki pocztowe nierejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii,

2) zwykle priorytetowe — przesylki listowe oraz kartki pocztowe nierejestrowane najszybszej
kategorii,

3) polecone — przesytki listowe rejestrowane, przemieszczane i dor¢gczane w  sposob
zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii,

4) polecone priorytetowe — przesytki listowe rejestrowane najszybszej kategorii,

5) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki listowe przyjete
za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki listowe
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru,

7) z zadeklarowang wartoscig — przesytki listowe rejestrowane, za ktorych utrate, ubytek
zawarto$ci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki
podanej przez nadawce.

Format S — to przesytki o maksymalnym wymiarze koperty C5 do 500g,

Format M — to przesytki o maksymalnym wymiarze koperty C4 do 1000g,

Format L — to przesytki ponad wymiar koperty C4, przy zatozeniu nieprzekroczenia wymiaréw
okreslonych w ustawie Prawo pocztowe do 2000g.
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Zamawiajacy jako organ administracji publicznej dorgcza przesylki  adresatom w toku
prowadzonych postepowan administracyjnych zgodnie z trybem i sposobem okre§lonym
w  Kodeksie postgpowania administracyjnego, Kodeksie postgpowania  cywilnego
i Prawie o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi.

Wykonawca winien odbiera¢é odpowiednio przygotowane przesylki kazdego dnia roboczego:
w godzinach: od 8% do 9% potwierdzajac  odbior — pieczecig, podpisem
i datg na kopii zestawien.

Odbior przesytek odbywat sie bedzie w siedzibie zamawiajacego w pokoju nr 112 —Powiatowego
Urzgdu Pracy w Jasle, ul. Rynek 18. Odbioru dokonywaé powinien upowazniony przedstawiciel
wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ by na kopercie oprocz danych wskazanych przez
zamawiajacego znajdowaly si¢ informacje o optacie za ustuge pocztowa zwigzane ze
$wiadczeniem czg$ci zamdwienia przez podwykonawcow, ewentualnie inne informacje zwigzane
ze $wiadczeniem czgsci zamowienia przez podwykonawcow, ewentualnie inne informacje
zwigzane z obiegiem przesylek pocztowych, ale nadawcg przesytki zawsze musi byc¢
zamawiajacy.

Przesylki pocztowe nadawane przez zamawiajacego dostarczane beda przez wykonawce na
wskazany adres w Kraju.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich przekazania
przez zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, wykonawca
wyjasni je z zamawiajagcym w dniu ich odbioru i w tym samym dniu je nada.

Przesylki pocztowe polecone, ktorych adresatem jest sad oraz w sytuacji, gdy zamawiajgcemu
niezbedne jest uzyskanie potwierdzenia nadania, ktére ma moc dokumentu urzedowego,
wykonawca zobowigzany jest odebrac W tym samym dniu,
w ktorym zamawiajacy zgltosi mu taka konieczno$¢ oraz nada¢ w tym samym dniu
w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego tj. Poczty Polskiej S.A. Wykonawca
zobowigzany jest do uzyskania potwierdzenia przesyiki, a otrzymane potwierdzenie niezwlocznie
dostarczy¢ zamawiajacemu.

Za nalezyte wykonanie zamoOwienia odpowiedzialno§¢ w calosci ponosi wykonawca.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zawarcia umowy, jednak do wykonawcy nalezy ewentualne
zawarcie umowy w celu nalezytego wykonania ustugi. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci
bezposredniego obciazenia go kosztami zwrotdw przesylek przez operatora wyznaczonego, ktore
zostaly nadane w zwiazku z zawartg z wykonawca umowa, a ich nadanie nastgpilo w trybie art.
17 ustawy Prawo pocztowe. Wszystkie rozliczenia z tytutu zawartej w wyniku przetargu umowy
maja nastepowac pomiedzy zamawiajacym a wykonawca.

Zamawiajacy pod pojeciem ,,placowki pocztowej” rozumie jednostke organizacyjna operatora

pocztowego lub  agenta  pocztowego, w  ktorej mozna  zawrze¢ — umowg
o $wiadczenie ustugi pocztowej lub ktéra dorgcza adresatom przesytki pocztowe lub kwoty
pieniezne  okreSlone =~ w  przekazach  pocztowych, albo inne  wyodrebnione

i Oznaczone przez operatora pocztowego miejsce, w ktorym mozna zawrze¢ umowe
o $wiadczenie ustugi pocztowej lub odebra¢ przesytke pocztowa lub kwote pienigzng okreslong
w przekazie pocztowym, oznaczona w sposob widoczny szyldem z nazwa badz logo wykonawcy,
jednoznacznie wskazujagcym na jednostke wykonawcy. Jezeli wskazana placowka pocztowa
znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, placéwka
pocztowa winna spelnia¢ wymagania, aby w jej lokalu bylo wyodrgbnione i oznakowane
w sposob widoczny nazwa lub logo wykonawcy stanowisko obstugi klienta w zakresie ustug
pocztowych. Wykonawca winien wskazaé w wykazie narzedzi dokladny adres wykazywanej
placowki pocztowej (zatgcznik nr 6 do SWZ).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wykluczenia wykonawcy z postgpowania
0 udzielenie przedmiotowego zamoéwienia ze wzglgdu na brak spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu w przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli, ze stan faktyczny placowek
pocztowych wykonawcy na terenie powiatu jasielskiego, ktore beda przyjmowaé przesyiki
w ramach umowy zawartej z PUP w Jasle, odbiega od stanu wymaganego okreslonego w opisie
przedmiotu zamowienia. Oferta wykonawcy wykluczonego zostanie uznana za odrzucona.
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W przypadku stwierdzenia réznicy miedzy stanem faktycznym placowki pocztowej jaki
zamawiajacy zastal w momencie przeprowadzenia kontroli, a stanem okreslonym
w opisie przedmiotu zaméwienia po zawarciu z wykonawca umowy na $wiadczenie ushug
pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Jasle, zamawiajacy zastrzega sobie prawo
rozwigzania Ww. umowy w trybie natychmiastowym.

Zamawiajacy wymaga aby placowki pocztowe byly czynne w dniu otwarcia ofert, jak réwniez
przez caly okres zwigzania z oferta oraz obowigzywania umowy o §wiadczenie uslug pocztowych
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Jasle.

W razie niemoznosci dorgczenia pisma osobom w miejscu ich zamieszkania, operator pocztowy
przechowuje pismo przez okres 14 dni w swojej placowce pocztowe] —
zgodnie z art. 44 §1 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2000 z pézn. zm.).
Zamawiajacy ze wzgledu na specyfikacje wykonywanych czynnoS$ci wymaga aby nadanie
przesytki w palcéwce operatora pocztowego skutkowato:
1) zachowaniem terminow, o ktérych mowa w:
- art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. 22021 r., poz. 1540 z p6zn. zm.),
- art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2022 r., poz. 2000 z p6zn. zm.),
2) Wniesieniem pisma do sadu, o ktérym mowa w:
- art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego
(Dz. U. 22021 r., poz. 1805 z p6zn. zm.),
- art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2022 r., poz. 329 z p6zn. zm.).
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sporzadzenia odrgbnego wykazu przesyltek wymagajacych
nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w sposob okre§lony w ww. ustawach,
w celu wydzielenia i nadania ich przez wykonawce u operatora wyznaczonego w dniu odbioru
przesytek od zamawiajacego.
Optata za usluge winna by¢ naliczana z dolu. Przez optate z dotu nalezy rozumieé oplate
w caloSci wniesiong przez zamawiajacego, bezgotowkowo poprzez polecenie przelewu
w terminie pdzniejszym niz: nadanie przesylek, odbior przesytek rejestrowanych zwracanych do
zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia/wydania odbiorcy, z uwzglednieniem
zasad rozliczania i regulowania naleznos$ci. Rozliczenia pomigdzy Wykonawcg a Zamawiajacym
beda dokonywane w zlotych polskich (PLN).
Kazda przesytka wpisana bedzie do prowadzonej ewidencji nadawczej, sporzadzonej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginaly beda przeznaczone dla wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopie stanowi¢ beda potwierdzenie nadania danej partii przesytek
dla zamawiajacego.
Wykonawca dostarczy bezptatnie zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek krajowych (zotte zwrotki).
Zamawiajacy bedzie rowniez nadawat przesylki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
podstawie Kodeksu postepowania administracyjnego, ktére zapewni we wlasnym zakresie. Druk
zwrotnego potwierdzenia odbioru jest zgodny z drukiem zamieszczonym na stronie internetowej
www.poczta-polska.pl.
Zamawiajacy nie dopuszcza uslugi posrednictwa w nadawaniu przesylek rejestrowanych za
potwierdzeniem odbioru w imieniu i na rzecz zamawiajgcego u operatora wyznaczonego.
Operator Wyznaczony, ktory bedzie wykonywat ustugi pocztowe (nadania i zwroty) w zakresie
ww. przesylek bedzie traktowany jako podwykonawca.
Zamawiajacy, dopuszcza powierzenie wykonania zamdwienia podwykonawcom. Zamawiajacy
zada, aby Wykonawca przedstawil, jaki zakres zamowienia bedzie realizowat podwykonawca,
a jaki bedzie realizowat samodzielnie. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za wszelkie dziatania
i zaniechania podwykonawcow jak za dziatania i zaniechania wlasne. Zamawiajacy zada, aby
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podwykonawca realizowal zamdwienie na zasadach okreSlonych we wzorze umowy.
Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie przez Wykonawce tej czesci zamoOwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze wskazania nazw podmiotéw na zasoby
ktérych powoluje si¢ w celu spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu, wedtug zatacznika nr
1 do SWZ. Wszelkie rozliczenia z tytulu realizacji przedmiotu zamoéwienia dokonywane beda
pomiedzy zamawiajacym a wykonawcg, na podstawie cen wykazanych w formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 1 do SWZ.

Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okre$lato date przyjecia
przesytki, miejsce (jednostke organizacyjna) wykonawcy odpowiedzialnej za jej przyjecie oraz
date i podpis osoby odbierajace;j.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania reklamacji zamawiajacego w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, w szczeg6lnosci w przypadku zagubienia,
ubytku, uszkodzenia przesytki w wyniku czego zostanie ona niedostarczona adresatowi lub
w przypadku braku dostarczenia zamawiajagcemu zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytki.
Wykonawca zaptaci zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenie, zgodne
Z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Reklamacje dot. przesytek krajowych z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi,
zamawiajacy moze zglosi¢ do wykonawcy po uptywie 14 dni od dnia nadania przesytki
rejestrowanej, nie pozniej jednak niz do 12 miesigcy od dnia nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
przez wykonawce reklamacji.

W przypadku uszkodzenia przesytki wykonawca ma obowigzek ja zabezpieczy¢.

. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ nast¢pujace przesytki:

P,RZEDM 10T Przewidywana ilosé
Lp. ZAMOWIENIA -rodzaj WAGA PRZESYLKI przesylek
przesylki w sztukach
1 2 3 4
do 500 g. gabaryt S 1096

nierejestrowane
1 zwykle do 1000 g. gabaryt M 3
(ekonomiczne)

do 2000 g. gabaryt L 2
do 500 g. gabaryt S 1
nierejestrowane
5 zwykle do 1000 g. gabaryt M 1
riorytetowe
(priorytetowe) do 2000 g. gabaryt L 1
do 500 g. gabaryt S 2959
3 rejestrowane do 1000 g. gabaryt M 1
(polecone ekonomiczne)
do 2000 g. gabaryt L 1
do 500 g. gabaryt S 1
4 rejestrowane do 1000 g. gabaryt M 1

(polecone priorytetowe)

do 2000 g. gabaryt L




rejestrowane (polecone
ekonomiczne) za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru

do 500 g. gabaryt S

Listy rejestrowane
(ekonomiczne polecone)
przewidziane do nadania w
placowce operatora
wyznaczonego

Listy rejestrowane (polecone
priorytetowe) przewidziane do
nadania w placéwce operatora

wyznaczonego

zwrot przesylek
rejestrowanych (polecone
ekonomiczne) za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru do
nadawcy

paczki krajowe ekonomiczne

12953
do 1000 g. gabaryt M
72
do 2000 g. gabaryt L
111
do 500 g. gabaryt S
1
do 1000 g. gabaryt M
1
do 2000 g. gabaryt L
1
do 500 g. gabaryt S
1
do 1000 g. gabaryt M
1
do 2000 g. gabaryt L
1
do 500 g. gabaryt S
897
do 1000 g. gabaryt M
1
do 2000 g. gabaryt L
1
do 1000 g. gabaryt A
1
do 1000 g. gabaryt B
1

do 2000 g. gabaryt A




Zamawiajacy w powyzszej tabeli podat rodzaje przesyltek jakie beda zlecane Wykonawcy oraz
szacunkowe ilo$ci przesytek kazdego rodzaju co daje podstawe do wyliczenia ceny.



